Kielce, dnia 11 marca 2019 r.

KRAJOWE BIURO WYBORCZE
DELEGATURA W KIELCACH

DKC-512-2/19

Panie, Panowie
Prezydenci Miast
AMVRADRV Burmistrzowie Miast i Gmin

¥ TRV Wojtowie Gmin
w woj. Swietokrzyskim

W dniu 25 lutego 2019 r. zostato podpisane i ogloszone Postanowienie

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie =zarzadzenia na dzien
26 maja 2019 r. wyborow postow do Parlamentu Europejskiego (Dz. U.
z 2019 r. poz. 365).
W ramach przygotowan organizacyjnych do wybordw - z ustalonego kalendarza
wyborczego, wynika szereg zadan do  wykonania  zwigzanych
z organizacja wyboréw tak przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
jak 1 organy wyborcze.

Majac na wzgledzie nowelizacje Kodeksu wyborczego z dnia 31 stycznia
2019 r., ktora weszlta w zycie 13 lutego 2019 r. z uwzglednieniem licznych
zmian z 2018 r. najwazniejsze z nich dotyczace tych wyboréw to m.in.
wykonywanie zadan przez jedna obwodowa komisje wyborczg, zgtaszanie przez
wyborce samodzielnie swojej kandydatury na czionka obwodowej komisji
wyborczej, ograniczenie glosowania korespondencyjnego tylko dla wyborcow
niepetnosprawnych, wzmocnienie uprawnien mezéw zaufania i wprowadzenie
instytucji obserwatorow spotecznych.

Przekazane obwieszczenie Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia

27 lutego 2019 r. o postanowieniu Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
w sprawie zarzqdzenia wyborow postow do Parlamentu Europejskiego oraz
o okregach wyborczych i siedzibach okregowych komisji wyborczych ($rednio
5 egz. na obwdd glosowania) nalezy ze wzgledu na rozpoczeta juz kampanie
wyborcza, niezwlocznie rozplakatowacd na terenie gminy.
Jednoczesnie proszeg, aby przekazang iloscig obwieszczen, tak gospodarowad,
aby byla mozliwo$¢ uzupelnienia plakatowania przed dniem glosowania oraz
zapewnienia po 1 egz. w lokalu kazdej obwodowej komisji wyborczej w dniu
glosowania.

Pilnym zadaniem, zgodnie z art. 114 Kodeksu wyborczego jest
wyznaczenie przez wojtow (burmistrzow, prezydentOw miast) na obszarze
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gminy odpowiedniej liczby miejsc przeznaczonych na bezplatne umieszczanie
urzegdowych obwieszczefi wyborczych i plakatéw komitetow wyborczych oraz
podanie wykazu tych miejsc do publicznej wiadomosci.

Nalezy pamietaé, ze obwieszczenia wyborcze powinny byé zamieszczane
w miejscach tatwo dostepnych dla oséb niepetnosprawnych o ograniczonej
sprawnosci ruchowe;j.

Gtosowanie w wyborach do Parlamentu Europejskiego przeprowadza sie
w statych obwodach glosowania utworzonych na podstawie przepiséw Kodeksu
wyborczego. Zmian w podziale na stale obwody gtosowania dokonuje sie
najpozniej w 45 dniu przed dniem wyboréw, tj. do dnia 11 kwietnia 2019 r.
Kodeks wyborczy w art. 13 § 1 okredla zamkniety katalog przestanek
uzasadniajagcych dokonanie takich zmian. W zadnym innym przypadku
wprowadzanie zmian w istniejagcym podziale gminy na obwody glosowania nie
jest dopuszczalne.

Roéwniez do dnia 11 kwietnia 2019 r. moga by¢ dokonane zmiany
siedzib obwodowych komisji wyborczych. W  przypadku wystapienia
nadzwyczajnych wydarzen juz po ww. terminie, komisarz wyborczy moze
zarzadzi¢ zmiane siedziby obwodowej komisji wyborczej na czas okreslonych
wybordéw.

Zgodnie z nowelizacja Kodeksu wyborczego komisarz wyborczy tworzy
odrebny obwdd glosowania w zakladzie leczniczym, domu pomocy spolecznej,
zakladzie karnym i areszcie $ledczym, jezeli w dniu wyboréw bedzie w nim
przebywa¢ co najmniej 15 wyborcow. Natomiast obwody glosowania w domach
studenckich lub zespotach tych doméw sg tworzone jezeli zamierza przebywaé
w nich w dniu glosowania co najmniej 50 wyborcéw.

Termin utworzenia odrebnych obwodéw glosowania oraz ustalenia ich
granic, siedzib i numeréw uptywa w dniu 23 kwietnia 2019 r. (termin
przedtuzony zgodnie z art. 9 § 2 Kodeksu wyborczego).

Do dnia 26 kwietnia 2019 r. nalezy podaé¢ do wiadomogci publiczne;j
w formie obwieszczenia, informacje komisarza wyborczego o numerach
i granicach obwoddw glosowania oraz siedzibach obwodowych komisji
wyborczych, w tym o lokalach przystosowanych dla potrzeb o0sob
niepelnosprawnych oraz o mozliwosci gltosowania korespondencyjnego przez
wyborcow niepetnosprawnych i mozliwosci glosowania przez pelnomocnika.
Obwieszczenie nalezy ponadto umiescié w Biuletynie Informacji Publiczne;
(art. 16 § 2 Kodeksu wyborczego). Jeden egzemplarz obwieszczenia prosze
przekaza¢ do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Kielcach.
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Jezeli po wydaniu obwieszczenia nastgpi zmiana siedziby obwodowe] komisji
wyborczej, wojt (burmistrz, prezydent miasta) sporzadza analogicznie
obwieszczenie z uwzglednieniem dokonanych zmian.

Zgodnie z nowelizacja Kodeksu wyborczego w kazdej gminie zostali
powotani przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego urzednicy wyborczy, do
zadan ktdrych nalezy miedzy innymi przygotowanie i nadzor nad przebiegiem
wyborow w obwodowych komisjach wyborczych, organizowanie szkolen dla
cztonkow tych komisji, czy czynnosci zwigzane z ich powotaniem.

Czynnosci zwigzane z powolywaniem obwodowych komisji wyborczych
wykonuja urzedy gmin, dziatajagce w ramach obslugi urzednika wyborczego.
Zgloszenia kandydatow na czilonkow obwodowych komisji wyborczych,
w tym zgloszenia wyborcow, ktdrzy moga samodzielnie zglasza¢ swoje
kandydatury na czionka obwodowej komisji wyborcze] do dnia 26 kwietnia
2019 r. przyjmuja urzednicy wyborczy, za posrednictwem urzedu gminy
(art. 182 § 5 Kodeksu wyborczego). Komisarze Wyborczy najp6zniej w 21 dniu
przed dniem wybordw, tj. 6 maja 2019 r. jako organy wilasciwe, powotuja
obwodowe komisje wyborcze (art. 182 § 1 w zw. z art. 9 § 2 Kodeksu
wyborczego).

Zgodnie z ustawg funkcjonowaé bedzie jedna obwodowa komisja
wyborcza. W sktad obwodowej komisji wyborczej powotuje sie:

- 7 0s6b w obwodach gltosowania do 1000 mieszkancéw;

- 9 0séb w obwodach glosowania od 1001 do 2000 mieszkancow;

- 11 0s6b w obwodach gtosowania od 2001 do 3000 mieszkancow;

- 13 0séb w obwodach glosowania powyzej 3000 mieszkancow.

Sposob zglaszania kandydatow na czionkow komisji oraz zasady ich
powotywania okresla uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 lutego
2019 r. w sprawie powolywania obwodowych komisji wyborczych w obwodach
glosowania utworzonych w kraju, w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej oraz do Parlamentu Europejskiego.

Mezowie zaufania majg prawo obserwowaé prace kazdej komisji
wyborczej 1 tak jak dotychczas, prawo do obecnosci przy przewozeniu
1 przekazywaniu wynikéw wyborow do wlasciwej komisji wyborczej wyzszego
stopnia.

Nowoscig jest prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spolecznym
do komisji wyborczych przez zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej
stowarzyszenie i fundacje, do ktérych celow statutowych nalezy troska
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0 demokracje, prawa obywatelskie i rozwoj spoteczefistwa obywatelskiego
(art. 103¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Do dnia 13 maja 2019 r. wyborcy niepetnosprawni mogg zglaszaé
zamiar glosowania korespondencyjnego, w tym przy pomocy naktadki na karte
do glosowania sporzadzonej w alfabecie Braille’a (termin przedtuzony zgodnie
z art. 9 § 2 Kodeksu wyborczego).

Krajowe Biuro Wyborcze centralnie wykona wszystkie materiaty
wyborcze  sporzgdzone w  alfabecie Braille’a, w tym instrukcje
glosowania  korespondencyjnego,  ktére zostang  dostarczone  przed
wyborami do urzedéw gmin. Natomiast naktadki na karty do glosowania
wraz z kartami zostang przekazane w trybie ustalonym przez Okregowa Komisje
Wyborczg w Krakowie.

Do glosowania korespondencyjnego majg odpowiednie zastosowanie
przepisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 8 czerwca 2018 r.
w sprawie przesytek w glosowaniu korespondencyjnym (Dz. U. z 2018 r., poz.
1232) oraz uchwata Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 1 sierpnia 2011 r.
w sprawie okreSlenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty
zwrotnej, koperty na kartg do gltosowania, o$wiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu glosu oraz instrukcji glosowania, stosowanych w glosowaniu
korespondencyjnym w obwodach glosowania utworzonych w kraju (M.P. Nr 75,
poz. 741 zm. M.P. z 2014 r. poz. 134 i poz. 808).

Nalezy réwniez pamigtaé o biezacej aktualizacji rejestru i spisu
wyborcow. Waznym zadaniem w zakresie prowadzenia rejestru wyborcow jest
procedura wpisywania wyborcow do rejestru na wniosek. Decyzja o wpisie nie
moze mie¢ charakteru technicznego; powinna by¢ konsekwencja faktycznego
zamieszkiwania wyborcy na obszarze danej gminy. Wojt (burmistrz, prezydent
miasta) winien kazdorazowo przeanalizowaé i sprawdzié w takim aspekcie ich
zasadnos¢. Zgodnie z nowelizacja Kodeksu wyborczego termin na rozpatrzenie
wniosku i wydanie rozstrzygniecia w sprawie wpisania lub odmowy wpisania do
rejestru wyborcow zostat wydhuzony do 5 dni.

W dniu 6 maja 2019 r. uptywa termin sporzadzenia spisOw wyborcow
(art. 26 § 11 w zw. z art. 9 § 2 Kodeksu wyborczego). Spisy wyborcow
sporzadza sie:
— W systemie informatycznym umozliwiajagcym wydruk tego spisu,
— zuwzglednieniem podziatu gminy na stale obwody glosowania,
— wedlug stanu na dzien 26 maja 2019 r., tj. na dzief wyboréw,
— w dwoch egzemplarzach, oddzielnie dla kazdego obwodu glosowania.
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Sposob sporzadzenia i udostepniania spisu wyborcow, jego wzor, metody
aktualizacji oraz wzor wniosku o udostepnienie okreslone sa w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu
wyborcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 5) po dokonaniu stosownych zmian
zwigzanych z rodzajem wybordw.

Spis wyborcow w okresie od dnia 5 maja 2019 r. do dnia 18 maja
2019 r. powinien by¢ udostepniony do wgladu w urzedzie gminy (art. 36
Kodeksu wyborczego).

Zwracam rowniez uwage na konieczno$¢ systematycznej i starannej aktualizacji
sporzadzonych spisow wyborcow, az do dnia ich przekazania przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych, tj. do dnia 25 maja 2019 r.

Wydruku spisu wyborcéw dokonuje si¢ nie pdzniej niz na dwa dni przed
dniem wyboréw. Wszelkie zmiany dokonywane w spisie wyborcéw po jego
wydrukowaniu wprowadza sie rowniez do systemu informatycznego.
Aktualizacji spiséw wyborcéw nalezy dokonywaé az do dnia ich przekazania
przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych.

Ponadto od poczatku kampanii wyborczej takze do dnia przekazania spisu
wyborcéw przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych (tj. do dnia 25
maja br.), urzedy gmin sg uprawnione i obowigzane do wydawania wyborcom
zmieniajacym miejsce pobytu przed dniem wyboréw — zaswiadczen o prawie
do glosowania (art. 32 Kodeksu wyborczego).

Mozliwos$¢ otrzymania zaswiadczenia i informacja o tym powinny by¢ w kazdej
gminie powszechnie dostepne.

Nalezy rowniez mie¢ na uwadze opatrzenie formularza zaswiadczenia
o prawie do glosowania przed jego wydaniem otrzymanym hologramem
zabezpieczajgcym.

Wyborca czasowo przebywajacy poza miejscem zameldowania na pobyt
staty (w tym wyborca zameldowany na pobyt czasowy), a w przypadku wyborcy
wpisanego do rejestru wyborcéw na wtasny wniosek — przebywajacy czasowo
poza miejscem wpisania do rejestru oraz wyborca nigdzie niezamieszkaty, moze
wzigé¢ udzial w glosowaniu w miejscu czasowego pobytu, jezeli ztozy pisemny
wniosek o dopisanie do spisu wyborcow. Wniosek sktada sie w urzedzie gminy,
na obszarze ktorej czasowo przebywa wyborca, najpoézniej w 5. dniu przed
dniem wyboréw, tj. do dnia 21 maja 2019 r.

W wyborach do Parlamentu Europejskiego przeprowadza si¢ takze
glosowanie przez pelnomocnika. Zgodnie z kalendarzem wyborczym, termin na

skladanie wnioskéw o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania
uplywa w dniu 17 maja 2019 r.
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Do glosowania przez petnomocnika maja zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2011 r. w sprawie
sporzqdzenia aktu petnomocnictwa do glosowania w wyborach: do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, do organéw stanowigcych Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
wdjiow, burmistrzéw i prezydentéw miast (Dz. U.z 2015 1. poz. 1724 ze zm.).
Instytucji glosowania przez pelnomocnika i glosowania korespondencyjnego nie
stosuje si¢ w obwodach odrebnych (art. 54 § 4 1 art. 53a § 4 Kodeksu
wyborczego).

W zarzagdzonych wyborach do Parlamentu Europejskiego, organy
wyborcze beda wspomagane zapewne przez system informatyczny.
Zapewnienie niezbgdnego sprzetu komputerowego, tgcznosci oraz zadbanie
o fachowg i sprawng kadre informatyczng do obshugi systemu elektroniki
wyborczej nalezy do obowigzkow wojta (burmistrza, prezydenta miasta)
w ramach ogélnie rozumianej obstugi w sferze techniczno-materialnych
warunkow pracy obwodowych komisji wyborczych (art. 156 Kodeksu
wyborczego).

Zasady obstugi informatycznej zostana szczegOtowo uregulowane w uchwale
Panistwowej Komisji Wyborczej.

W zwigzku z potrzebg odpowiednio wczesnego podjecia przez organy
jednostek samorzadu terytorialnego prac zwigzanych z przygotowaniem
I organizacja wybor6w sygnalizuje powyzsze zagadnienia dotyczgce wykonania
poszczegblnych czynnosci wyborczych z prosba o terminowg ich realizacje.

Na  stronie internetowej Panstwowej  Komisji ~ Wyborczej
(www.pkw.gov.pl) dostepne s3 akty prawne, informacje, wyjasnienia,
komunikaty zwigzane z wyborami do Parlamentu Europejskiego i beda
systematycznie zamieszczane wszystkie dokumenty oraz niezbedne druki
wyborcze dotyczace tych wyboréw. Biezace informacje, wyjasnienia i pisma
bedg Panstwu przekazywane na adresy mailowe gmin.

W zwigzku z tym prosze o regularne sprawdzanie poczty elektronicznej,
gdyz bedzie to ,tradycyjnie” gléwny sposob przekazywania informacji
w sprawach zwigzanych zaré6wno z wyborami jak i sprawami biezacymi.

Zal. 1.




